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แบบใบลาอุปสมบท
                                                                               เขียนที่โรงเรียนราชวินิตบางเขน
                                                          วันที่ ......... เดือน ........................... พ.ศ. ................
เรื่อง ขอลาอุปสมบท
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน

      ข้าพเจ้า ....................................................................................... ตำแหน่ง ....................................... 
โรงเรียนราชวินิตบางเขน   สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน    กระทรวงศึกษาธิการ 
ข้าพเจ้า      ( ยังไม่เคย     ( เคย      อุปสมบท  บัดนี้มีศรัทธาจะอุปสมบทในพระพุทธศาสนา ณ วัด
.................................................................................... ตั้งอยู่ ณ ...............................................................................
กำหนดวันที่ ..............................................  และจะจำพรรษาอยู่ ณ วัด ................................................................... 
ตั้งอยู่ ณ ………............................................................................................................................................................ 
จึงขออนุญาตลาอุปสมบท มีกำหนด .............. วัน   ตั้งแต่วันที่ ................................................................................
ถึงวันที่ ..................................................................................................................................................................... 
       ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ
(.....................................................)
ความเห็นผู้บังคับบัญชา..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
         (ลงชื่อ)  .......................................................
            (นางสิริวรรณ มาศคีรีวงศ์)      
 รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล                                                                                             
                                                                        วันที่ ......................................................
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา
               ( อนุญาต     ( ไม่อนุญาต ....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
         (ลงชื่อ)  .......................................................








      (นายสามารถ จันหา)                                                                         
                                                                                ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
                                                                               วันที่ ..............................................................
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แบบใบลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร
                                                                               เขียนที่โรงเรียนราชวินิตบางเขน
                                                           วันที่ ......... เดือน ........................... พ.ศ. ...............
เรื่อง ขอลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน

       ข้าพเจ้า ..................................................................... ตำแหน่ง ......................................................

โรงเรียนราชวินิตบางเขน   สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน    กระทรวงศึกษาธิการ 
มีความประสงค์ขอลาไปช่วยเหลือภริยาโดยชอบด้วยกฎหมายชื่อ..............................................................................
ซึ่งคลอดบุตรเมื่อวันที่......................... เดือน.............................. พ.ศ. .............. จึงขออนุญาตลาไปช่วยเหลือภริยาที่คลอดบุตร ตั้งแต่วันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. ............. ถึงวันที่ ........ เดือน .................... พ.ศ. ............. มีกำหนด ........................... วันทำการ
ข้าพเจ้าได้ลา   (  ป่วย                ( ลากิจส่วนตัว              ( ลาคลอดบุตร
ครั้งสุดท้ายตั้งแต่วันที่ ....................................... ถึงวันที่ ................................... มีกำหนด ............ วัน  
ในระหว่างการลาครั้งนี้จะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่หมายเลขโทรศัพท์.................................................................................
ที่อยู่............................................................................................................................................................................
 ขอแสดงความนับถือ
      ลงชื่อ ..........................................  ผู้ขออนุญาต
(…...............................................)
สถิติการลาประจำปีงบประมาณนี้   (  เมษายน – กันยายน                                                      

                                           (   ตุลาคม  –  มีนาคม
     
        ความเห็นของผู้บังคับบัญชา
	ประเภทลา
	ลามาแล้ว
	ลาครั้งนี้
	รวมเป็น
	  
	             ......................................................................

	ป่วย
	(วันทำการ)

	(วันทำการ)
	(วันทำการ)
	
	            ..................................................................
            ลงชื่อ ……………………………………………….

	กิจส่วนตัว
	(วันทำการ)
	(วันทำการ)
	(วันทำการ)
	
	                        (นางสิริวรรณ มาศคีรีวงศ์)      
                รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล           

	คลอดบุตร
	(วันทำการ)
-
	(วันทำการ)
-
	(วันทำการ)

-
	
	            คำสั่ง      

	
	
	
	
	
	           ( อนุญาต     ( ไม่อนุญาต


 ลงชื่อ ........................................ ผู้ตรวจสอบ    


………………............................................               
      (นางสาวอังสุภาวรรณ เสน่หา)                  
 

………………............................................
                 ตำแหน่งครู                                                                                       ลงชื่อ ……………….…………………………
 วันที่ .........................................                                              

   (นายสามารถ จันหา)                                                                                                                                                   
                                                                            ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
ที่ ................................                               วันที่…………..เดือน……..………พ.ศ. ……….
เรื่อง ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการหลังเวลา 08.00 น.

เรียนผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน

            ด้วยข้าพเจ้า ........................................................... ตำแหน่ง ....................................... ขออนุญาตลงชื่อในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการหลังเวลา 08.00 น. ของวัน ................ ที่  ........ เดือน .................... พ.ศ. …….…… และข้าพเจ้าได้มาปฏิบัติหน้าที่เวลา  …………………. เนื่องจาก…................……………………………..…………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…

จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตลงชื่อในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ



   

     ลงชื่อ ........................................  ผู้ขออนุญาต





        (.................................................) 
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
· เห็นควรอนุญาต
· เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ ......................................................................................
      ลงชื่อ .........................................

            (นางสิริวรรณ มาศคีรีวงศ์)                                            
    รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
· อนุญาต
· ไม่อนุญาต เพราะ ............................................................................................




                 ลงชื่อ ......................................




         
                                    (นายสามารถ จันหา)                                                                         
                                                                    ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
[image: image4.wmf] 

 

                 
             บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียนราชวินิตบางเขน
ที่ .....................................                           วันที่…………เดือน……………พ.ศ. ………
เรื่อง ขออนุญาตกลับก่อนเวลา 16.00 น.

เรียนผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน

            ด้วยข้าพเจ้า ............................................................ ตำแหน่ง ....................... ขออนุญาตลงชื่อในบัญชี ลงเวลาปฏิบัติราชการก่อนเวลา 16.00 น. ของวัน ..................... ที่  ........  เดือน ........................พ.ศ. ………..…..  เนื่องจาก ………………………………………………………………………………………………………………………. เวลา ……….…….

  จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตลงชื่อในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ



                      ลงชื่อ..........................................ผู้ขออนุญาต




                 (.........................................) 
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
· เห็นควรอนุญาต
· เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ ......................................................................................




             ลงชื่อ .................................................

           (นางสิริวรรณ มาศคีรีวงศ์)                                            
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
· อนุญาต
· ไม่อนุญาต เพราะ ...............................................................................................




             ลงชื่อ ..................................................




         
                                   (นายสามารถ จันหา)                                                                         
                                                                  ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
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       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนราชวินิตบางเขน
ที่ ............................                 
             วันที่ .………เดือน………………พ.ศ. ……….
เรื่อง ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการย้อนหลัง

เรียนผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
          ตามที่ข้าพเจ้า ......................................................................... ตำแหน่ง ....................................................
ไม่ได้ลงชื่อในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ วัน ............................ ที่ .......... เดือน .................................. พ.ศ. ………  
เนื่องจาก ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
( โดยข้าพเจ้ามาปฏิบัติราชการในเวลา ….…….…น. ( โดยข้าพเจ้าปฏิบัติราชการแล้วเสร็จในเวลา ……………น.

จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตลงชื่อในบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ วันที่ …...... เดือน .....................พ.ศ. ………
จำนวน ............... วัน ในการปฏิบัติราชการวันดังกล่าวข้างต้นข้าพเจ้ามาปฏิบัติงานจริง



          ลงชื่อ .......................................   ผู้ขออนุญาต




   (...............................................) 




          ลงชื่อ ........................................   พยาน




   (................................................) 



   หัวหน้า......................................................................
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
· เห็นควรอนุญาต
· เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ .................................................................




                   ลงชื่อ .........................................

              (นางสิริวรรณ มาศคีรีวงศ์)                                            
        รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
· อนุญาต
· ไม่อนุญาต เพราะ ...............................................................................
  ลงชื่อ ......................................




         
                        
         (นายสามารถ จันหา)                                                                         
                                                                        ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน
บค.01





กลุ่มบริหารงานบุคคล


เลขที่รับ ...............................


วันที่ ....................................


เวลา ....................................





บค. 01





กลุ่มบริหารงานบุคคล


เลขที่รับ ...............................


วันที่ .....................................


เวลา .....................................





ข้าราชการ ลาได้  15 วัน ไม่นับเสาร์-อาทิตย์ 





บค 04





กลุ่มบริหารงานบุคคล


เลขที่รับ .........................


วันที่ ..............................


เวลา ................................





บค 05





กลุ่มบริหารงานบุคคล


เลขที่รับ ...............................


วันที่ ....................................


เวลา ...................................





กลุ่มบริหารงานบุคคล


เลขที่รับ .................................


วันที่ .......................................


เวลา ......................................





บค 03








